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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe tWK.BWK.273.6U.2025 dotyczace ustugi sprzatania pomieszczen
biurowych w jednostkach organizacyjnych tédzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi

1. Zamawiajacy
td6dzka Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi
ul. Pomorska 41
90-203 t6dz
Regon: 001036879
NIP: 725-138-92-69
tel./fax: (042) 636 54 37

mail: sekretariat@lodzka.chp.pl

zaprasza do ztozenia oferty na:

ustuge sprzgtania pomieszczern biurowych w jednostkach organizacyjnych todzkiej
Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi

Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci , zgodnie z informacjami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym i
przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego —zamoéwienie podprogowe zwolnione z obowigzku
stosowania ustawy Prawo Zamaodwier Publicznych, w zwigzku z trescig art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)

2. Opis przedmiotu zamodwienia

Zamdwienie dotyczy ustugi sprzatania pomieszczeni biurowych w jednostkach organizacyjnych
tédzkiej Wojewddzkiej Komendy OHP w todzi ( Piotrkowie Trybunalskim, Rawie
Mazowieckiej, Skierniewicach — dwie jednostki, Sieradzu, Kutnie).
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Doktadny zakres zadari oraz obowigzki Wykonawcy zostaty okreélone w Szczegbtowym Opisie
Przedmiotu Zaméwienia oraz wzorze umowy zafaczonych do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Kody CPV:
90910000-9 — ustugi sprzatania
4. Terminy realizacji ustugi:

w okresie od dnia podpisania umowy do 31.10.2026 roku, z mozliwoscig przedtuzenia o
kolejne 2 miesigce na tych samych warunkach.

5. Podziat zaméwienia na czesci:

Zamowienia jest podzielone na 6 czedci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czeéciowych.

Zamawiajqcy nie ogranicza mozliwosci sktadania ofert na ktérakolwiek z czesci zaméwienia.
Wykonawcy mogg ztozy¢ oferte na wybrane lub wszystkie czeéci zaméwienia.

6. Miejsce realizacji ustugi:

- Zadanie nr 1 (pakiet nr 1)

Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy,
Hufca Pracy nr 5-2, Miodziezowego Centrum Informaciji Zawodowej, Miodziezowego Biura
Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Przemystowa 25.

- Zadanie nr 2 (pakiet nr 2)

Ustuga sprzatania pomieszczeri biurowych w siedzibie Mtodziezowego Centrum Kariery w
Rawie Mazowieckiej, ul. Kosciuszki 5.

- Zadanie nr 3 (pakiet nr 3)

Ustuga sprzgtania pomieszczer biurowych i terenu zewnetrznego w siedzibie Centrum
Edukacji i Pracy Mtodziezy, Mtodziezowego Biura Pracy, Mtodziezowego Centrum Informaciji
Zawodowej w Skierniewicach, ul. Mszczonowska 63.

- Zadanie nr 4 (pakiet nr 4)

Ustuga sprzatania pomieszczer biurowych w siedzibie Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy,
Mtodziezowego Biura Pracy, Mobilnego Centrum Informacji Zawodowej, Hufca Pracy 5-16
w Sieradzu, ul. Jana Pawta Il 3.
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- Zadanie nr 5 (pakiet nr 5)

Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Hufca Pracy 5-23 w Skierniewicach,
ul. Batorego 53.

- Zadanie nr 6 (pakiet nr 6)

Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie MCK w Kutnie, ul. Wyszynskiego 13

7. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, dysponujg
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia i
znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zadania

2. posiadajg wiedze i doswiadczenie:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie)
nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowigce;j
przedmiot niniejszego zamdwienia.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca musi ztozy¢ wykaz ustug , ktéry
stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Dotyczy wytacznie Wykonawcy wybranego do realizacji zamdwienia:

przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wykaz oséb
proponowanych do realizacji zamdwienia (osoby te muszg by¢ zatrudnione na podstawie
umowy o prace).

8. Kryteria wyboru oferty

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, w powigzaniu z wymienionymi kryteriami,
Zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastepujagcym wzorem:

faczna cena ustugi — 100 pkt

ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie bedzie wyliczana wedtug nastepujacego
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wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

x 100 pkt x 100 %
cena z oferty badanej
Maksymalna ilo$¢ punktéw przyznana w tym kryterium wynosi 100 pkt
9. Sposdb przygotowania oferty:

1) Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a tres¢ oferty musi odpowiadaé treéci
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Wykonawca poprzez zlozenie oferty oswiadcza, ze akceptuje w catoéci i bez uwag tresci
wymagarn okreélonych w Zapytaniu ofertowym.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4) Oferta musi zawieraé:

a) wypetniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego;

b)  wykaz ustug stanowigcy zatacznik nr 3.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej (opatrzone podpisem
elektronicznym) - Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé ztozenia oferty poprzez wypetnienie
formularza w wersji papierowej, wiasnorecznego czytelnego podpisania, a nastepnie
przestania skanu podpisanego formularza wraz z zatacznikami na adres mailowy:
zamowienia.publiczne@lodzka.ohp.pl. w temacie wpisujgc ,, Oferta — ustuga sprzatania”

5) Oferty nalezy przygotowaé w sposéb czytelny i jednoznaczny.

6) Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane i oceniane.

7) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
8) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2025 r. godz. 09:00.

Oferte nalezy przesta¢ na adres mailowy: zamowienia.publiczne@Ilodzka.ohp.pl

10. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy i
oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.
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2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamodwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw Zamawiajqcy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest
ztozenie cen wyiszych niz w ztozonych ofertach.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt stosunku do przedmiotu
zamowienia;

4) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki,

5) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci bgdz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

11. Zamawiajacy moze modyfikowa¢ Zapytanie ofertowe przed terminem sktadania ofert.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcow do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentoéw.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez podania
przyczyn.
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15. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

(zaoferowana ustuga jest sprzeczna z opisem przedmiotu zaméwienia) Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do jej nierozpatrywania.

16. Wykonawca poprzez ztozenie oferty o$wiadcza, ze akceptuje w catosci i bez uwag tresci
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

17. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty przekaze
informacje o wyborze do Wykonawcéw skfadajacych oferte droga mailowa.

18. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

19. Z mozliwosci wykonania zamdwienia wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z
Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzarn w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

20.  Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania w przypadku zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835).

21.  Wykonawcy mogg kierowac pytania dotyczace Zapytania ofertowego na adres
mailowy: zamowienia.publiczne@lodzka.ohp.pl. Osoba wskazana do kontaktu: P. Krzysztof
Agaciak, tel.: 42 6365437 wew. 203

11. Zasady przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z sktadanymi ofertami informujemy, ze:
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zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

3.

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest t6dzka Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy w todzi, ul. Pomorska 41, 90-203 t6dz, tel. 42 636 54 37,
e-mail: sekretariat@lodzka.ohp.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w tédzkiej Wojewddzkiej Komendzie
Ochotniczych Hufcow Pracy w todzi jest Pani Luiza Flazinska - Kubiak, tel. 42 636 54 37,
adres e-mail, iod@lodzka.ohp.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
nr tWK.BWK.273.6U.2025 prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia

5.

negocjacji;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.
a.

P T e N
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posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
na podstawie art. 18 RODO prawo ziadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zataczniki :

Zatacznik 1 —Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik 2 —Formularz ofertowy

Zatgcznik 3 — Wykaz ustug

Zatacznik 4 — Projekt umowy

tédz, dnia 02.12.2025r.

WOJEWODZKI KOMEN
Oehol:m‘czych Huféey DANT
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